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    بخش امانت، گردش وتحويل كتاب را بر عهده دارد و مخزن كتابخانه بصورت قفسه باز می باشد،     موضوعات قفسه ها در بالای هر قفسه مشخص شده، مراجعه كنندگان مي توانند از طريق نرم افزار كتابخانه كاوش، كتاب خود را جستجو و انتخاب نمایند و در مدت تعیین شده امانت گیرند.
 
       خدمات بخش امانت :
· تاييد اطلاعات اعضاء از نرم افزار كتابخانه ای
· امانت دادن منابع از طریق نرم افزار کتابخانه
· ارائه خدمات تمديد و رزرو كتاب از طريق تماس تلفني.
· بررسی و پیگیری برگشت منابع از طریق نرم افزار کتابخانه
· این بخش در کتابخانه  بیمارستانی روزانه جوابگوی بیش از ۱۵۰ نفر مراجعه کننده می باشد. 
·  قفسه خواني و برطرف نمودن اشكالات موجود در شماره كتب و مشخص نمودن كتب مفقودي. 
·  بررسی مخازن به منظور قفسه خوانی و وجین کردن مجموعه کتابخانه
· تهيه ليست كتب درخواستي مراجعان و ارجاع آن به بخش سفارشات .
· راهنمايي جستجوي كتاب و اطلاعات كتابشناختي براي مراجعين 
·  تسويه حساب دانشجويان فارغ التحصيل و دیگر اعضائ مجموعه
· همكاري با ساير بخش هاي كتابخانه و همكاران
· اعمال مقررات دیرکرد 
· تعميرمنابع پاره  
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در صورت ديركرد و يا هر نوع آسيب به منابع ، عضو مشمول قانون  ماده 8 -  جريمه    كتابخانه  که به شرح ذیل می باشد خواهد شد.
· عضو موظف است راس تاریخ تعیین شده، منابع را به کتابخانه باز گرداند.
· درصورتی که منبع در تاریخ مقرر به کتابخانه عودت داده نشود، برای هر روز تاخیر جریمه برابر تعرفه های اعلام شده در آغاز هر سال در نظر گرفته می شود.
· در صورت پارگی، مفقودی و یا هرنوع آسیب منبع، عضو باید جدیدترین نسخه از همان منبع را در اسرع وقت تهیه نماید.
· در صورتی که عضو نتواند عین منبع مفقودی یا آسیب دیده را تهیه کند، وی ملزم به جبران خسارت بر اساس نظر مسئول کتابخانه می باشد.
        تبصره1: 
· شبیه کتاب خریداری شود.
· برابر قیمت جدیدترین نسخه آن، از منابع دیگر با نظر کتابدار تهیه شود.
                       تبصره2: 
· عضو می بایست در اسرع وقت ( حداکثر یک ماه بعد از اعلام کتابدار به وی) نسبت به جبران خسارت اقدام نماید و تا حصول نتیجه، عضویت وی غیرفعال شده و از امانت منابع محروم خواهد شد.
                         تبصره3:  
· در صورت عدم پرداخت جریمه  و یا خسارت، عضویت شخص لغو شده و مراتب جهت تصمیم گیری به ریاست کتابخانه های دانشگاه رسانده خواهد شد.
image1.png




