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 بسم الله الرحمن الرحیم

 

 

 

 

 

 

 

 تهیه کننده:بهاره طهماسبی نادری

 کارشناس فناوری اطلاعات سلامت

 علوم پزشکی لرستان(کتابخانه مرکزی)معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه 

 

 

 

 

                                                                                   

 96زمستان

 

 آموزش تصویری

 Word هایسند روی گذاری رمز ��
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 را انتخاب نموده File خود،در تب بالا  word فایل  پس از تکمیل 

 
 

 را انتخاب نمایید. protect document و بعدا  info سپس 
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 را انتخاب کنید Encrypt with Passwordگزینه دوم یعنی  protect document با بازکردن 

 

 
 

بدین صورت با تصویر زیر روبه روخواهید شد که کافی است پسورد مدنظر خودرا وارد نموده و مجددا آنرا 

 تکرار کنید.
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 تصویر زیر برای ورود مجدد پسورد میباشد.

 
 

ابتدا پسورد آنرا وارد نمایید و با پیغام زیر مواجه خواهید  خود باید wordبار باز کردن  هر بدین صورت با

 شد.
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 طبق دستور زیر از سمت چپ عمل کنید:تنها کافی است که   wordاما برای برداشتن پسورد برروی سند 

 

 

 

 

 

 

 ورد خود را حذف نماییدپس و

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 و من الله التوفیق   

 

 

 

File- info- protect document - encrypt with password 

 

 

 


